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SATERS KOMMUN

Styrgruppsmote e-arkiv 2019-10-16
Tid och plats: onsdagen den 16 oktober kl. 13:30 — 15:00 via Skype

Nérvarande: Malin Karhu Birgersson (ordférande i styrgruppen, kommundirektdr Saters
kommun), Andriette Ivarsson (kanslichef, Leksands kommun), Géran Hoffman (IT-chef,
Hedemora kommun, representant sddra Dalarna), Erik Bloemer (kanslichef, Mora kommun,
representant norra Dalarna), Agneta Jansson (sekretariatschef, Vansbro kommun,
representant vastra Dalarna), Kerstin Soderlund (kanslichef, Falu kommun, representant &stra
Dalarna), Eva Bjurling (Verksamhetschef IT, Borlange kommun, representant driftskommunen.
Anslét till motet vid punkten om Férvaltningsplan).

Foredragande: Joanna Karabay (enhetschef E-arkivcentrum Dalarna) och Anna-Maria
Malmberg (systemforvaltare E-arkivcentrum Dalarna).

§ 1 Val av justeringsperson
Erik Bloemer utses till justerare.

§ 2 Former fér styrgruppsméten

Joanna presenterar ett forslag till former for styrgruppsméten:

Styrgruppen foreslds sammantréda i januari, mars, september och november och har tagits
fram utifrdn samverkansavtalets kalendarium. Forslag till datum fér &r 2020 &r: 30 januari, 27
mars, 11 september, 20 november.

En platshallare for styrgruppsmoten skickas ut till styrgruppens medlemmar, som
kalenderbokningar. Kalenderbokningen uppdateras sedan med en kallelse, med dagordning,
tvd veckor innan utsatt datum. Kallelsen faststélls en vecka innan métet; dvriga fragor ska vara
anmadlda innan dess. Ett mote kan stéllas in en vecka innan moétet om inga punkter finns pd
dagordningen.

Styrgruppens moten sker i forsta hand genom Skype (som kommer att ersdttas av Teams-
moten). Om sdrskilda behov finns kan fysisk traff anordnas.

Vid digitalt mote spelas métet in och protokoll skrivs i efterhand utifran inspelningen.
Protokollen ska justeras; justerare utses i bdrjan av motet. Justerade protokoll skickas via e-
post till dalakommunernas officiella brevlddor, styrgruppens medlemmar, Dalarnas
kommunférbund, samt publiceras pa Saters kommuns hemsida. Inspelningen sparas i tva
manader innan den gallras. Inspelningen férvaras pa ett informationssakert sitt; endast
ordférande i styrgruppen, samt IT-support i Sater, har atkomst.
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Majoritetsbeslut géller vid omrdstning. Ett digitalt verktyg for omréstning kan anvindas, om
styrgruppen sa dnskar,

En fraga stdlls om vilken slags protokoll som ska féras under sammantradena. Forslaget fran
ordférande &r att det &r beslutsprotokoll som férs.

Styrgruppens beslut
Styrgruppen faststéller former for styrgruppsmoéten enligt férslag.

§ 3 Forslag till forvaltningsplan 2019/2020

Joanna presenterar ett forslag till Forvaltningsplan 2019/2020: férvaltningsplanen fungerar
som en plan for systemforvaltning men, med st6d av standarden OAIS, dven som en plan for E-
arkivcentrum Dalarnas Gvriga verksamhet. Under ar 2019/2020 arbetar E-arkivcentrum
Dalarna, sammanfattningsvis, med informationssékerhet av hantering av information i e-
arkivsystemet.

Verksamheten kommer ocksa att pa olika sétt stodja kommunerna i att komma ig&ng med
leveransarbeten, genom utbildning, besok i kommunerna, stoddokument samt konfigurering
fér mindre manuella arkiveringar, samt omvarldshevaka féréndringar i rekommendationer
kring langsiktigt bevarande och produkten. Verksamheten rekryterar en It-tekniker.

I uppféljningen av verksamheten ses avtal 6ver, kvalitetsmétningar i supportidrenden samt
enkdtuppfoéljning av kundndjdhet ute i kommunerna.

Forvaltningsplanen ska tas fram och foreslas till Dalarnas kommunférbund, som faststiller den.
Falu kommun vill i planen ha med majligheten att man tittar pa behov av mellanarkiv.
Ordférande svarar att det dr en separat fraga; med ett sddant beslut skulle det bli andra
férutsattningar och i s fall dven nya dokument.

Styrgruppens beslut
Styrgruppen besldt enhdlligt om att foresla foreslagen Forvaltningsplan 2019/2020 till Dalarnas

kommunfdrbund, med tilldgg om sidnumrering.

§ 4 Budget 2019/2020

Joanna informerar om Budget 2019/2020; forslaget skickades till kommunerna i april och ska
faststéllas av Dalarnas kommunférbund. Sammanfattningsvis s& har det fér ar 2029
budgeterats for verksamheten att véxa till en bemanning pa tre personer, och tillhérande
kostnader for att iordningsstélla arbetsplats och kompetensutveckling fér nyrekryterade.
Verksamheten kommer eventuellt att flytta till nya lokaler och har avsatt pengar till méblering.
| budgeten finns det ocksa pengar avsatta fér omvarldsbevakning, via konferenser och
kunddagar hos leverantor.
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Ar 2020 har vi betalt av licenser och inférandeprojekt. Verksamheten #r fortséttningsvis tre
personer. Pengar dr avsatta for eventuellt inkdp av en rapportmodul, for att kunna redogdra
for statistik, om det skulle bli ett krav pa kommunerna efter arkivutredningen.

Styrgruppens beslut
Styrgruppen har tagit del av budget 2019/2020 och lagger det till handlingarna.

§ 5 Delarsrapport 2019-08-31

Joanna informerar om Deldrsrapport 2019-08-31, som skickades ut till kommunerna i
september: verksamheten har under forsta halvan av 2019 arbetat med att slutféra restlistan
fran inférandeprojektet av iipax archive. | systemforvaltningsarbetet har man gjort Klassa-
analys samt GDPR-analys och riktlinjer for incidenthantering har tagits fram. Verksamheten har
fokuserat pd att vara ett stod till kommunerna med att komma igdng med e-arkivering, genom
utbildningar, inspelade filmer och besok i kommunerna. Flera stoddokument har tagits fram:
Ar du redo fér e-arkiv? Arkiveringshandbok, med tillhérande mallar. Godkanda filformat for
leverans till e-arkiv. E-arkivkrav verksamhetssystem, Végledning for arkivering av ljud och film.
Samradsgruppen har fattat gemensamt beslut om riktlinjer for hantering av sekretess- och
personuppgifter i iipax archive och som leveransprojekt har det fattats beslut om Ecos1,
Evolution, PMO och Infomentor. Ca 300 000 filer har hittills arkiverats.

E-arkivcentrum Dalarna har tagit fram konfiguration for tre informationstyper
(protokollskopior, skannade betyg och ljud- och filmfiler), fér manuella arkivering av enstaka
filer. Kommunernas webbplatser har arkiverats.

E-arkivcentrum Dalarna har knutit kontakter med andra arkivorganisationer foér utbyte rérande
samverkansformer och leveransarbeten. | omvérldsbevakning av produkten: iipax archive
kommer att bli webbaserad? Riksarkivet arbetar med en revidering av rekommenderade
filformat for l&ngtidsbestdndighet, som eventuellt bli direkt gédllande dven fér kommuner. En
statlig arkivutredning berdknas bli klar i december 2019,

Férslag till styrgrupp, budget och forvaltningsplan har tagits fram. En IT-tekniker har

rekryterats.
Malung-Sélens kommun hade vid tillfdllet da deldrsrapporten skevs ingen representant till
samradsgruppen men har nu kontaktat E-arkivcentrum Dalarna om ett besék i v. 45.

Budget ligger i fas. M&nga kostnader for dret har inte dragits. Manga kostnader kopplade till
rekrytering och bemanning sker under andra halvan av 2019.

Friga stilldes om arkivering av hemsidor. Joanna fortydligade att det ar en drlig
aterkommande aktivitet som E-arkivcentrum Dalarna bistar med.

Styrgruppens beslut
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Styrgruppen har tagit del av Deldrsrapport 2019-08-31 och lagger det till handlingarna.

§ 6 information om mellanarkiv-slutarkiv

Joanna informerar om felaktig information om mellanarkiv — slutarkiv har spridit sig i
kommunerna, som har tagit upp mycket av E-arkivcentrum Dalarnas tid att bemota.
Kommundirektdrerna beslutade vid ett kommundirektérsmate den 7 juni 2019 om att
mellanarkiv inte ingdr i E-arkivcentrum Dalarnas uppdrag, en informationsskrivelse gick
darefter ut via kontaktpersonerna for spridning i kommunerna. E-arkivcentrum Dalarna har
uppmarksammats pd att diskussionerna i kommunerna fortgar och att det fortfarande ar
felaktig information som cirkulerar om att man inte kommer at information i slutarkiv. Detta
géller dven all typ av information om e-arkiv dd inte allt verkar spridas vidare till
verksamheterna. Joanna stiller fragan till styrgruppen om de har nagra idéer om hur man nar
ut till verksamheterna med information, bade vad géller mellanarkiv men d@ven generellt om
kommunicering om e-arkivering.

Styrgruppens beslut
Styrgruppen har tagit del av informationen men har inga forslag till 1dsning pa kommunikation.

§ 7 Ovriga fragor:

Falun om mellanarkiv

Kerstin menar att politikerna i Falu kommun tog beslut om en avsiktsforklaring baserat pa att
mellanarkivering ska vara méjligt. Frégan maste lyftas och titta pa behov och om det finns olika
Isningar. Falu kommun har behov av mellanarkiv och menar att det borde vara aktuellt i flera
kommuner.

Styrgruppens beslut

Styrgruppen kommer dverens om att en forfragan skickas ut till kommunerna, via de officiella
brevlddorna, om man ir intresserad av att delta i en forstudie kring mellanarkiv. Frdgan skickas
i s& fall vidare till Dalarnas kommunférbund fér att hanteras som ett nytt projekt.

En doodle skickas ut med forslag till datum for ett mdte i november, da vi gor en uppfdljning av
svaren fran kommunerna om mellanarkiv.

Procapita i Hedemora

Goran fragar om det finns planerade projekt for Procapita eftersom intresset dr stort i
Hedemora. Joanna informerar om att Leksand har anmlt projekt for Procapita VoO och Séters
kommun har anmilt projekt for Procapita skola. Andra kommuner uppmanas att ansluta sig
och samarbeta kring projekt men kommunens behov av arkivering samordnas genom sin
kontaktperson. Géran far rddet att prata med sin kontaktperson.
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ekreterare Justerare
Joanna Karabay Erik Bloemer
Enhetschef E-arkivcentrum Dalarna Kanslichef Mora kommun

Ordférande i styrgruppen
Malin Karhu Birgersson
Kommundirektor i Sdters kommun
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